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Clanok 1

Zikladné ustanovenia

Organizacny poriadok Univerzitnej kniznice Slovenskej zdravotnickej univerzity v
Bratislave nadvizuje a podrobnejsie rozvadza Statat Univerzitnej kniZznice Slovenskej
zdravotnickej univerzity v Bratislave (d’alej kniZnice, pripadne kniznice SZU).
Podrobnejsie upravuje organizacnu Struktiaru kniznice a ulohy jednotlivych referatov.

Clanok 2

Organizacné Clenenie
1. Kniznica sa ¢leni na samostatné referaty. Samostatné referaty st organizacné celky,
v ktorych sa zabezpe€uji samostatné subory ¢innosti toho istého charakteru.
2. Organizacné Clenenie:
- referat dopliovania, revizie a spracovania fondov
- referat knizni¢nych sluzieb
- referat bibliograficko-reSerSnych sluzieb
- referat evidencie publika¢nej Cinnosti internych zamestnancov

Clanok 3

Cinnost’ referatov

1. Referat dopliiovania, revizie a spracovania fondov
- v stlade s profilaciou kniznice a zameranim SZU nadobuda knizni¢ny fond,
- reviduje nadobudnuty fond,
- odborne spracovava knizni¢ny fond (katalogizuje dokumenty a zabezpecuje

ich vecné a systematické triedenie),

- buduje katalogy, vykonava ich redakciu a reviziu,
- participuje na budovani Suborného katalogu kniznic SR,
- objednava a registruje periodicku literaturu,
- zabezpecuje spracovanie periodik,
- predklada navrhy na vyradenie literatary.

2. Referat knizni¢nych sluzieb:
- spristupiiuje knizni¢ny fond pouZzivatel'om, vedie evidenciu vypoziciek,
pouzivatel'ov a agendy s tym spojené,
- sprostredktiva medziknizni¢nt a medzindrodnti medzikniznién
vypoziénl sluzbu,
- zabezpecCuje ucelné a efektivne stavanie knizni¢ného fondu, jeho ochranu a
Cistenie,
- poskytuje reprografické sluzby z materialov kniznice,
- monitoruje vyuzivanie periodik, ako podklad pre ich akviziciu,
- poskytuje konzultacnu sluzbu,
- zabezpecuje prevadzku Studovne
- zabezpecuje cirkulaciu dochadzajucich periodik na zaklade poziadaviek.
3. Referat bibliograficko-reSerSnych sluzieb:
- poskytuje bibliograficko-resersné sluzby,



- poskytuje konzultacie ku bibliograficko-resSerSnym sluzbam.

4. Referat evidencie publika¢nej ¢innosti internych zamestnancov
- kontroluje pridelené kategorie publikacnych aktivit,
- spracovava publikacnt ¢innost’ internych zamestnancov,
- uchovava kopie publika¢nych préac internych zamestnancov,
- vydava vystupy publikacnych aktivit zamestnancov.

Clanok 4

Zamestnanci
1. Riaditel’ kniZnice:
- riadi ¢innost’ kniznice, rokuje v jej mene,
- zodpoveda za odbornu a ekonomicku ¢innost’, v€asné plnenie uloh kniznice,
- zodpoveda za persondlnu politiku v podmienkach kniznice,
- zodpoveda za dodrziavanie pracovnej discipliny, BOZ a PO,
- zodpoveda za majetok kniZnice, zabezpecuje jeho ochranu,
- nadvézuje, usmernuje a koordinuje spolupracu s kniznicami a informa¢nymi
inStituciami v SR a v zahranici,
- riadi a rozvija spolupracu s fakultami a pracoviskami univerzity,
- predklada navrh na knizni¢ny poriadok,
- predkladéa navrhy na zmenu organizacnej Struktury.

Riaditel’ kniZnice je vybrany na zaklade vyberového konania a odvolava ho rektor SZU. Je
priamo podriadeny rektorovi SZU. Je opravneny splnomocnit’ aj inych pracovnikov, aby
konali v mene kniznice.

2. Zastupca riaditel’a kniznice:
zastupuje vediiceho kniznice pocas jeho nepritomnosti v celom rozsahu
jeho prav a povinnosti s vynimkou tych, ktoré si riaditel’ vyhradil na
rozhodovanie. Zastupcu riaditea menuje a odvolava riaditel’ kniznice po
odsuhlaseni priameho nadriadeného.

3. Pracovnici referatov:
- riadia ¢innost’ zvereného referatu,
- zodpovedaji za odbornu ¢innost’, chrania majetok referatu,
- dbaju o dodrziavanie pracovnej discipliny, predpisov BOZ a PO.

Clanok 5

Odborné komisie
1. Na vykonanie revizie, inventarizacie a vyrad'ovania navrhuje komisiu riaditel’
kniznice. Navrh predklada rektorovi SZU, ktory ho schvaluje.
2. V pripade potreby zriad’uje riaditel’ pracovné komisie.



Clanok 6

Pobocka Univerzitnej kniZnice v Banskej Bystrici

1.

2.

Pobocka Univerzitnej kniznice v Banskej Bystrici spada pod Univerzitni

kniZnicu SZU.

Zabezpecuje knizni¢né sluzby:

- odborne spracovava knizni¢ny fond (katalogizuje dokumenty a zabezpecuje
ich vecné a systematické triedenie),

- buduje katalogy, vykonava ich redakciu a reviziu,

- spristupiiuje knizni¢ny fond pouzivatel'om, vedie evidenciu vypoziciek,
pouzivatel'ov a agendy s tym spojené,

- zabezpecuje ucelné a efektivne stavanie knizni¢ného fondu, jeho ochranu a
Cistenie,

- poskytuje reprografické sluzby z materidlov kniznice,

- monitoruje vyuzivanie periodik, ako podklad pre ich akviziciu,

- poskytuje konzultacnu sluzbu,

- zabezpecuje prevadzku klasickej a elektronickej Studovne.

Clanok 7

Zavereéné ustanovenie

1.

Tento organiza¢ny poriadok nadobuda platnost’ dilom 3. septembra 2012.

2. Diom 2. septembra 2012 straca platnost’ Organiza¢ny poriadok platny od 2. maja

2005.

Dr. h. c. prof. PhDr. Dana Farkasova, CSc.
rektor
Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave
V. r.



